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Nghệ An, ngày 16  tháng 5 năm 2011     


      Kính gửi:  Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc Trường Đại học Vinh
Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Đảng ủy, Ban Giám hiệu Nhà trường về việc ban hành quy trình quản lý các khoản thu của Nhà trường cho phù hợp với điều kiện, tình hình thực tế hiện nay và giao Phòng Kế hoạch - Tài chính chủ trì phối hợp với các phòng ban, đơn vị liên quan thực hiện. Hiện nay Phòng Kế hoạch - Tài chính đã hoàn thiện sơ bộ Dự thảo lần 1 Quy trình quản lý các khoản thu, để có thông tin đầy đủ, phù hợp với các điều kiện hiện có của Nhà trường và các quy định của Nhà nước đề nghị Thủ trưởng các đơn vị rà soát lấy ý kiến của đơn vị mình, tổng hợp gửi bằng văn bản về Phòng Kế hoạch - Tài chính trước ngày 29/5/2011 để Phòng Kế hoạch - Tài chính kịp thời tổng hợp trình Hiệu trưởng ban hành trong tháng 5/2011.(có file Dự thảo lần 1 gửi qua đường eOffice đến các đơn vị và tải trên trang Wabsite của nhà trường) 

Nhận được văn bản này yêu cầu Thủ trưởng các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện và kịp thời có ý kiến gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính đúng thời hạn nói trên. Nếu quá thời hạn trên đơn vị nào không gửi sẽ coi như không có ý kiến và sau này nếu có vấn đề gì liên quan Nhà trường sẽ không giải quyết.
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
-  Như trên;
-  BGH;

-  Ban chế độ chính sách;

-  CĐ, VPĐU; ĐTN, HSV;
-  Ban biên tập Website trường (để t/b);

-  Lưu HCTH, KHTC.
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QUY ĐỊNH VỀ QUẢN LÝ CÁC KHOẢN THU
(Ban hành kèm theo Quyết định số        /QĐ.ĐHV ngày    tháng 5 năm 2011 của Hiệu trưởng Trường Đại học Vinh)

Trường Đại học Vinh là đơn vị sự nghiệp có thu tự đảm bảo một phần chi phí hoạt động thường xuyên, được tự chủ tài chính, được chủ động bố trí kinh phí để thực hiện nhiệm vụ, được ổn định kinh phí để hoạt động thường xuyên do ngân sách Nhà nước cấp và từ các khoản thu sự nghiệp. Trong phạm vi nguồn tài chính của đơn vị (bao gồm nguồn ngân sách Nhà nước cấp, nguồn thu sự nghiệp), Nhà trường chủ động xây dựng quy định quản lý các khoản thu sự nghiệp trên cơ sở các qui định của Nhà nước và phù hợp với đặc thù của đơn vị. Đây là cơ sở pháp lý để Nhà trường điều hành quản lý các khoản thu sự nghiệp, là căn cứ để quyết toán tài chính với Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

Chương: I
NHỮNG QUY  ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Mục đích xây dựng quy định quản lý các khoản thu sự nghiệp.
- Nhằm quy định rõ quyền hạn và trách nhiệm của từng đơn vị và cá nhân trong việc quản lý các khoản thu của Trường Đại học Vinh;

- Tạo quyền chủ động cho các đơn vị thuộc trường và cán bộ, viên chức hoàn thành nhiệm vụ được giao;

- Là căn cứ để quản lý các khoản thu và thanh toán các khoản chi có liên quan; thực hiện kiểm soát chi của KBNN, cơ quan quản lý cấp trên, cơ quan tài chính và các cơ quan thanh tra, kiểm toán theo quy định;

- Quản lý sử dụng cơ sở vật chất, tài sản đúng mục đích, khai thác và phát huy có hiệu quả cơ sở vật chất của Nhà trường; khuyến khích tăng thu;
- Xử lý vi phạm về thu và quản lý theo dõi các khoản thu của các cá nhân và đơn vị liên quan.

Điều 2. Nguyên tắc chung.
Công tác thu và quản lý các nguồn thu của Trường dựa trên nguyên tắc thu đúng, thu đủ, công khai minh bạch, dân chủ với sự đóng góp ý kiến của các đơn vị liên quan, các tổ chức chính trị, đoàn thể trong toàn Trường theo đúng quy định của pháp luật.
Mọi khoản thu của Trường đều được quản lý thống nhất theo quy chế chi tiêu nội bộ và phải được thể hiện trên hệ thống sổ sách kế toán của Nhà trường theo quy định Pháp luật. 
Điều 3. Nguyên tắc quản lý nguồn thu.
1. Mọi nguồn thu của Nhà trường đều do Phòng Kế hoạch - Tài chính tổ chức thu và thống nhất tập trung quản lý theo quy định quản lý tài chính của Nhà nước và quy chế quản lý nguồn thu của Nhà trường. Các đơn vị khác chỉ được thu khi có sự quỷ quyền bằng văn bản của Hiệu trưởng; Phòng Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm tham mưu cho Nhà trường trong công tác quản lý các khoản thu theo đúng quy định của Nhà nước và các nội dung trong quy định này.
2. Việc tổ chức thu được thực hiện theo ba hình thức là thu trực tiếp tại Phòng Kế hoạch - Tài chính, uỷ quyền thu một số nguồn thu đặc thù cho một số đơn vị gắn với công việc trực tiếp quản lý và thu qua ngân hàng. Các đơn vị không được uỷ quyền thu thì không được phép tự thu. Các đơn vị được uỷ quyền thu phải tổ chức thu theo sự hướng dẫn chuyên môn của Phòng Kế hoạch - Tài chính và phải nộp tất cả các khoản thu về Phòng Kế hoạch - Tài chính, không được giữ tiền mặt tại đơn vị.

3. Tất cả các khoản thu đều phải sử dụng chứng từ thu thống nhất theo quy định của Nhà nước, của Nhà trường do Phòng Kế hoạch - Tài chính cấp. Mọi khoản thu nếu không được phản ánh trên chứng từ quy định. Các khoản thu không được uỷ quyền thu hay không có trong quy đinh của Nhà nước, văn bản quy định của Nhà trường được Ban giám hiệu duyệt đều là khoản thu bất hợp pháp. 

4. Các loại phí, lệ phí và nguồn thu hợp pháp khác thực hiện theo hướng dẫn của Nhà nước và quyết định của Hiệu trưởng.

5. Các đơn vị, trung tâm hoạt động có thu trực thuộc Trường phải tự hạch toán lấy thu bù chi sau khi đã khấu trừ tối thiểu 10% chi phí điện nước, cơ sở vật chất và đảm bảo có lãi. Tiền lãi của đơn vị một phần nộp Nhà trường, một phần để lại đơn vị trên nguyên tắc đảm bảo lợi ích của Nhà trường và lợi ích phát triển của đơn vị.

6. Các khoản thu thường xuyên phải được thực hiện theo dự toán, các quy định của Nhà nước trên cơ sở cân đối thu - chi (định mức chi thực hiện theo Quy chế chi tiêu nội bộ và các quy định của Nhà nước) và có tích luỹ.
7. Khi tổ chức thu phải đảm bảo có đủ chứng từ, hoá đơn theo đúng chế độ kế toán và các quy định của nhà nước hoặc tại quy định này.

Điều 4. Nghĩa vụ thuế.
Tất cả các khoản thu sự nghiệp từ hoạt động kinh doanh dịch vụ đều phải thực hiện nghĩa vụ kê khai và nộp thuế theo đúng qui định hiện hành. Phòng Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm kê khai và nộp các nghĩa vụ ngân sách Nhà nước theo đúng qui định của pháp luật hiện hành.
Điều 6. Sửa đổi, bổ sung Quy định quản lý thu.
Hàng năm tùy theo tình hình thực tế của trường, nhà trường sẽ điều chỉnh, bổ sung Quy định quản lý thu phù hợp với Nghị định 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ và các quy định khác của Nhà nước, Nhà trường có liên quan.

Điều 7. Căn cứ để xây dựng quy định.
- Luật Ngân sách Nhà nước số 01/2002/QH11 ngày 16 tháng 12 năm 2002

- Nghị định số 60/2003/NĐ-CP ngày 6 tháng  6 năm 2003 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật Ngân sách Nhà nước;

- Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22/9/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành "Điều lệ trường đại học"

- Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/04/2006 của Chính phủ quy định quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế và tài chính đối với đơn vị sự nghiệp công lập;

- Thông tư 71/2006/TT-BTC ngày 09/08/2006 của Bộ Tài chính hướng dẫn thực hiện Nghị định số 43/2006/NĐ-CP;
- Nghị định số 115/2005/NĐ-CP ngày 05 tháng 9 năm 2005 của Chính phủ quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của tổ chức khoa học và công nghệ công lập;

- Thông tư liên tịch số 12/2006/TTLT/BKH-CN-BTC-BNV ngày 05/6/2006 của Bộ Khoa học và Công nghệ, Bộ tài chính, Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện Nghị định 115/2005/NĐ-CP quy định cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các tổ chức khoa học và công nghệ công lập;

- Thông tư 121/2002/TT-BTC ngày 31/12/2002 của Bộ tài chính hướng dẫn kế toán đơn vị sự nghiệp có thu;
- Nghị định số 49/2010/NĐ-CP ngày 14/5/2010 của Chính phủ quy định về miễn, giảm chi phí học tập và cơ chế thu, sử dụng học phí đối với cơ sở giáo dục thuộc hệ thống giáo dục quốc dân từ năm học 2010-2011 đến năm học 2014-2015;
- Căn cứ Thông tư số 29/2010/TTLT-BGDĐT-BTC-BLĐTBXH ngày 15/11/2010 về việc hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định 49/2010/NĐ-CP ngày 14/5/2010 của Chính phủ quy định về miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập và cơ chế thu, sử dụng học phí đối với cơ sở giáo dục thuộc hệ thống giáo dục quốc dân từ năm học 2010-2011 đến năm học 2014-2015;
- Căn cứ Quyết định số 307/QĐ-ĐHV-KHTC ngày 18/02/2011 của Hiệu trưởng Trường Đại học Vinh về việc ban hành Quy chế chi tiêu nội bộ;

- Các văn bản pháp quy của Nhà nước có liên quan;
- Ý kiến của Ban giám hiệu, Phòng Kế hoạch – Tài chính và các đơn vị liên quan về việc Xây dựng Quy định này.
Chương: II
NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ VỀ QUẢN LÝ THU 
Điều 8. Các nguồn thu.

Ngoài nguồn kinh phí do Nhà nước cấp hàng năm, Nhà trường còn có các nguồn thu bổ sung sau:


- Học phí của các hệ đào tạo, các loại lệ phí liên quan công tác đào tạo, lệ phí tuyển sinh;

- Các khoản thu khác gắn với các hoạt động: Hợp đồng đào tạo với các tổ chức trong và ngoài nước; hoạt động kinh doanh dịch vụ; hợp đồng khoa học và công nghệ, hợp đồng chuyển giao khoa học và công nghệ với các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước; khai thác cơ sở vật chất; các khoản thu hợp pháp khác được để lại sử dụng theo quy định của Nhà nước;
- Các khoản thu theo tỷ lệ % (để phục vụ chi cho công tác quản lý và phúc lợi của trường, thực hiện nghĩa vụ với ngân sách nhà nước theo quy định của Quy chế chi tiêu nội bộ) từ các hợp đồng khoa học và công nghệ, hợp đồng đào tạo, hợp đồng dịch vụ và các hợp đồng khác với các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước do các đơn vị, cá nhân thuộc trường lấy pháp nhân Nhà trường để thực hiện;

- Các khoản thu khác.
Điều 9. Quy trình quản lý thu học phí, kinh phí đào tạo Sau Đại học

1. Đối với các lớp đào tạo trong trường

Nhà trường tổ chức thu học phí các học viên cao học, nghiên cứu sinh (từ đây gọi chung là học viên) theo học kỳ (thu vào thời điểm đầu mỗi kỳ học), Khoa sau Đại học có trách nhiệm thông báo đến toàn thể học viên việc nộp học phí và chậm nhất sau 3 tuần kể từ ngày bắt đầu kỳ học mới nếu học viên nào không nộp thì Nhà trường sẽ cho dừng học, Phòng Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm tổ chức thu; định mức học phí theo thông báo của Nhà trường cho mỗi năm học, mỗi năm học tính 10 tháng (gồm 02 học kỳ, mỗi kỳ 05 tháng).

1.1. Thu kinh phí khi nhập học:

- Để tổ chức nhập học cho học viên khoá mới Khoa Sau đại học cung cấp danh sách các học viên nhập học, hồ sơ liên quan (nếu có) như: Văn bản về các sinh viên được miễn, giảm học phí cho Phòng Kế hoạch - Tài chính và Trung tâm phần mềm.

- Căn cứ danh sách nhập học ban đầu của Khoa Sau đại học trình Ban Giám hiệu phê duyệt; Khoa Sau đại học cùng với các khoa đào tạo chuyên ngành, Phòng KH - TC, Phòng CTCT&HSSV tham mưu mức thu học phí, lệ phí, các khoản đóng góp khác của từng đối tượng nhập học trình Ban Giám hiệu phê duyệt.

- Căn cứ định mức thu nhập học đối với từng đối tượng, Trung tâm công nghệ phần mềm phối hợp với Khoa Sau đại học, Khoa đào tạo chuyên ngành, Phòng KH - TC, Phòng CTCT&HSSV để nhập danh sách ứng với định mức thu các khoản nhập học vào phần mềm riêng theo dõi thu học phí của học viên cao học của từng khoá học trong toàn trường.

- Phòng Kế hoạch - Tài chính tổ chức thu các khoản nhập học sau khi đã có danh sách đầy đủ trên phần mềm, riêng đối với các khoản thu đặc thù khác không thu qua phần mềm (nếu có) thì các phòng ban chức năng phải cung cấp danh sách trước ngày thu 03 ngày để phòng Kế hoạch - Tài chính chuẩn bị nhân sự, chứng từ.

1.2. Thu học phí thường xuyên vào các kỳ học và các khoản thu khác:

Trước ít nhất 15 ngày vào đầu mỗi kỳ học (Học kỳ 1 bắt đầu từ ngày 01/7, học kỳ 2 bắt đầu từ ngày 01/12 hàng năm), Khoa Sau đại học phối hợp với Khoa đào tạo chuyên ngành thông báo cho từng học viên số tiền phải nộp cho kỳ học tới và sau 03 tuần kể từ ngày học đầu tiên của kỳ học mới, nếu học viên nào chưa nộp học phí nhà trường sẽ ra quyết định đình chỉ đối với học viên đó, Phòng Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm cung cấp danh sách cho Khoa Sau đại học để thông báo và ra quyết định dừng học.

- Định kỳ chậm nhất sau 1 tháng kể từ ngày vào học kỳ mới và cuối kỳ học Khoa đào tạo báo cáo dang sách học viên nghỉ học, được gia hạn thời gian học,... cho Khoa Sau đại học tổng hợp và ra quyết định đồng thời gửi danh sách cho Phòng Kế hoạch - Tài chính để cập nhật và rà soát đối chiếu học phí.

1.3. Kiểm tra, kiểm soát đối với sinh viên cuối khóa hay nghỉ, ngừng học.

Trước khi xét điều kiện bảo vệ luận văn, luận án của các học viên cuối khoá ít nhất 15 ngày, Khoa Sau đại học phải gửi toàn bộ danh sách các học viên chuẩn bị bảo vệ luận văn, luận án gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính kiểm tra đối chiếu việc thực hiện nghĩa vụ nộp học phí và các khoản thu khác (nếu có).

2. Đối với các lớp đào tạo ngoài trường, đào tạo ngắn hạn khác.
Đối với các lớp đào tạo ngoài trường thực hiện theo tinh thần hợp đồng ký kết và quy chế chi tiêu nội bộ đã ban hành về tỷ lệ % để lại cho đơn vị liên kết đào tạo đồng thời đơn vị liên kết chịu trách nhiệm thu toàn bộ các khoản thu liên quan đến hợp đồng, trong trường hợp cần thiết Nhà trường sẽ ủy quyền cho các Khoa, TTGDTX, VPĐD hoặc Phòng Kế hoạch - Tài chính sẽ trực tiếp thu và được hưởng 1% trên tổng thu.

3. Đối với các lớp liên kết và thuê cơ sở vật chất đặt tại Trường ĐH Vinh

Đối với các lớp đào tạo liên kết với các đơn vị khác (đơn vị khác cấp bằng tốt nghiệp, chứng chỉ) Nhà trường chỉ khuyến khích cho các lớp thực sự cần thiết để tạo điều kiện cho cán bộ giảng viên của Nhà trường học nâng cao trình độ, hình thức quản lý giao Khoa Sau Đại học làm đầu mối liên hệ và phối hợp Phòng Kế hoạch - Tài chính để ký kết hợp đồng, hợp đồng phải được Phòng Kế hoạch - Tài chính đồng ý và ký nháy mới trình Ban Giám hiệu ký (kể cả ôn thi và học bổ túc có sử dụng cơ sở vật chất của trường). Khoa Sau Đại học có trách nhiệm thông báo tuyển sinh, tổ chức ôn, thi tuyển và tổ chức quản lý lớp học, Phòng Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm thu các khoản kinh phí đào tạo theo quy định (trong trường hợp nếu thấy cần thiết Nhà trường sẽ ủy quyền thu). Việc phân phối kinh phí quản lý và điều hành lớp học do Hiệu trưởng quyết định. 
Điều 10. Quy trình quản lý thu học phí Đại học hệ chính quy
Đối với học phí hệ chính quy, Nhà trường tổ chức thu học phí đào tạo theo hệ thống tín chỉ qua phần mềm CMC, mỗi sinh viên khi nhập học sẽ được cung cấp 01 mã số sinh viên tương ứng với 01 tài khoản để quản lý trong hệ thống đồng thời theo dõi việc thu, nộp học phí và đăng ký học trong suốt quá trình học tập, các sinh viên chỉ được đăng ký môn học khi số tiền trong tài khoản có đủ tương ứng với số tín chỉ đăng ký học. Tuyệt đối không cá nhân nào được đăng ký học thay, xếp lớp học cho sinh viên khi trong tài khoản của sinh viên không có đủ số tiền trong tài khoản.
Việc quản lý hệ thống phần mềm và phân quyền cho các đơn vị liên quan do Trung tâm công nghệ phần mềm đảm nhiệm và chịu hoàn toàn trách nhiệm trước Hiệu trưởng, các đơn vị liên quan được phân quyền phải chịu hoàn toàn trách nhiệm của mình với phần hành được phân quyền.
Định kỳ sau 2 tuần đăng ký học và 2 tuần được rút điều chỉnh học phần đăng ký, Phòng Đào tạo có trách nhiệm chốt dang sách các lớp, học phần, số lượng sinh viên đăng ký đồng thời chốt và thống kê số học phí phải trích từ tài khoản của sinh viên chuyển Phòng Kế hoạch - Tài chính rà soát đối chiếu với số liệu thu.

Khi Nhà nước thay đổi mức học phí, Phòng Kế hoạch - Tài chính chủ trì phối hợp với Phòng Đào tạo, Phòng CTCT & HSSV và các Khoa của Nhà trường để xây dựng định mức học phí theo từng ngành đào tạo của Trường theo nguyên tắc thu đúng, thu đủ và trình Ban giám hiệu phê duyệt, Phòng CTCT&QLHSSV có trách nhiệm phối hợp cùng Trung tâm Công nghệ phần mềm để điều chỉnh và cập nhật kịp thời vào phần mềm.

Quy trình quản lý thu các khoản như sau:

1. Thu kinh phí khi nhập học:
- Để tổ chức nhập học cho sinh viên khoá mới Phòng Đào tạo có trách nhiệm cung cấp danh sách các sinh viên nhập học kèm theo các quyết định liên quan (nếu có) như: Quyết định miễn, giảm học phí; quyết định về các đối tượng liên quan (sinh viên cử tuyển, liên thông,...) cho Phòng CTCT&HSSV, Phòng Kế hoạch - Tài chính và Trung tâm Công nghệ phần mềm.
- Căn cứ danh sách nhập học ban đầu của Phòng Đào tạo trình Ban Giám hiệu phê duyệt, Phòng CTCT&HSSV phối hợp với các đơn vị liên quan để xây dựng mức thu học phí, lệ phí và các khoản đóng góp khác của từng đối tượng nhập học gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính thẩm định trình Ban Giám hiệu phê duyệt.

- Căn cứ Thông báo và định mức thu nhập học đối với từng đối tượng, Trung tâm Công nghệ phần mềm phối hợp với Phòng Đào tạo, Phòng CTCT&HSSV để nhập danh sách ứng với định mức thu các khoản nhập học vào phần mềm liên thông trên mạng học phí toàn trường, Phòng Kế hoạch - Tài chính có trách nhiệm kiểm tra kiểm soát trước khi tổ chức thu.

- Phòng Kế hoạch - Tài chính phối hợp với Ngân hàng tổ chức thu các khoản nhập học sau khi đã có danh sách đầy đủ trên phần mềm, riêng đối với các khoản thu đặc thù khác không thu qua phần mềm (nếu có) thì các phòng ban chức năng phải cung cấp danh sách trước ngày thu 03 ngày để Phòng Kế hoạch - Tài chính chuẩn bị nhân sự, chứng từ.

2. Thu học phí thường xuyên theo từng học kỳ và các khoản thu khác:

- Vào giờ làm việc hành chính các ngày làm việc trong tuần Nhà trường tổ chức thu học phí thường xuyên thông qua Ngân hàng (Địa điểm và lịch thu đã được thông báo tại công văn số 08/ĐHV-KHTC ngày 05/5/2011). Phòng Kế hoạch - Tài chính phối hợp với Phòng Đào tạo, Phòng CTCT & HSSV xác định mức học phí thu theo tín chỉ của từng năm học trình Ban giám hiệu phê duyệt.
- Các khoản thu như học lại, học cải thiện điểm (trường hợp lớp đủ số lượng sinh viên tối thiểu theo quy định) thì việc thu nộp tiền thực hiện bình thường như thu học phí thường xuyên nêu trên.
- Các khoản thu đặc thù mà phần mềm không theo dõi cập nhật riêng, như: học nâng điểm, học lại (trường hợp lớp không đủ số lượng sinh viên tối thiểu theo quy định), tiền kiến tập hay thực tập nghề,… thì Phòng Đào tạo lập danh sách đến từng lớp gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính làm căn cứ thu, việc xây dựng và thông báo các khoản thu phải chuyển Phòng Kế hoạch - Tài chính thẩm định trình Ban Giám hiệu duyệt mới được thu.
- Định kỳ hay từng học kỳ Phòng Đào tạo,  Khoa đào tạo, Phòng CTCT&HSSV phải gửi danh sách sinh viên nghỉ học, chuyển trường,... cho Phòng Kế hoạch - Tài chính để rà soát đối chiếu xác nhận đã hoàn thành các nghĩa vụ mới quyết định cho nghỉ học, chuyển trường, … và cho sinh viên rút hồ sơ.

3. Kiểm tra, kiểm soát đối với sinh viên cuối khóa hay nghỉ, ngừng học.

Trước khi xét nghỉ học, ngừng học của sinh viên và xét điều kiện thi tốt nghiệp, bảo vệ đồ án, luận văn, của các lớp cuối khoá ít nhất 15 ngày, Phòng Đào tạo gửi danh sách các lớp, các sinh viên thi tốt nghiệp, bảo vệ đồ án, luận văn gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính kiểm tra việc thực hiện nghĩa vụ nộp học phí và các khoản thu khác (nếu có), trình Ban giám hiệu xét duyệt. 
Điều 11. Quy trình quản lý thu học phí Đại học đào tạo theo nhu cầu xã hội.
Để đáp ứng yêu cầu của các doanh nghiệp và cơ quan về nguồn lao động đáp ứng yêu cầu của đơn vị, đồng thời thực hiện chỉ thị của Chính phủ về đào tạo theo nhu cầu xã hội, căn cứ chỉ tiêu về đào tạo nhu cầu xã hội hàng năm và nhu cầu của các đơn vị, Nhà trường giao cho Trung tâm Đào tạo từ xa và quan hệ doanh nghiệp phân bổ chỉ tiêu cho các đơn vị có nhu cầu để tuyển sinh theo quy chế và ký hợp đồng đào tạo có cam kết hỗ trợ về  mặt cơ sở vật chất, mức học phí phải đóng đảm bảo đủ trang trải chi phí đào tạo. Hình thức, quy trình và phương thức tổ chức thu thực hiện như thu học phí hệ chính quy.

Trung tâm Công nghệ phần mềm phối hợp với Trung tâm ĐT từ xa và quan hệ doanh nghiệp, Phòng CTCT&HSSV, Phòng Kế hoạch - Tài chính để nhập danh sách ứng với định mức thu các khoản của sinh viên đào tạo theo nhu cầu xã hội.  

Điều 12. Quy trình quản lý thu học phí lưu học sinh nước ngoài.

Nhà trường tổ chức thu học phí các lưu học sinh nước ngoài theo học kỳ (thu vào thời điểm đầu mỗi kỳ học); định mức học phí theo các hợp đồng đào tạo, mỗi năm học tính 10 tháng (gồm 02 học kỳ, mỗi kỳ 05 tháng), học phí được thu theo đồng tiền được ký trong hợp đồng (Nhà trường quy định là đồng Đô la Mỹ - USD).
1. Thu kinh phí khi nhập học:

- Để tổ chức nhập học cho lưu học sinh khoá mới Phòng Đào tạo phối hợp với Phòng Hợp tác quốc tế cung cấp danh sách các lưu học sinh nhập học kèm theo hợp đồng đào tạo, các hồ sơ liên quan (nếu có) như: Văn bản về các lưu học sinh được miễn, giảm học phí cho Phòng CTCT&HSSV, Phòng Kế hoạch - Tài chính và Trung tâm phần mềm.

- Căn cứ danh sách nhập học ban đầu của Phòng Đào tạo và Phòng Hợp tác quốc tế trình Ban Giám hiệu phê duyệt, Phòng CTCT&HSSV tham mưu mức thu lệ phí, các khoản đóng góp khác (riêng học phí thu theo mức học phí 1 học kỳ theo hợp đồng đào tạo) của từng đối tượng nhập học gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính thẩm định trình Ban Giám hiệu phê duyệt.

- Căn cứ định mức thu nhập học đối với từng đối tượng, Trung tâm phần mềm phối hợp với Phòng Đào tạo, Phòng Kế hoạch - Tài chính, Phòng CTCT&HSSV để nhập danh sách ứng với định mức thu các khoản nhập học vào phần mềm riêng theo dõi thu học phí của lưu học sinh từng khoá học trong toàn trường.

- Phòng Kế hoạch - Tài chính tổ chức thu các khoản nhập học sau khi đã có danh sách đầy đủ trên phần mềm, riêng đối với các khoản thu đặc thù khác không thu qua phần mềm (nếu có) thì các phòng ban chức năng phải cung cấp danh sách trước ngày thu 03 ngày để Phòng Kế hoạch - Tài chính chuẩn bị nhân sự, chứng từ.

2. Thu học phí thường xuyên và các khoản thu khác:

Trước ít nhất 15 ngày vào đầu mỗi kỳ học (Học kỳ 1 bắt đầu từ ngày 01/9, học kỳ 2 bắt đầu từ ngày 01/02 hàng năm), Phòng Đào tạo phối hợp với Phòng CTCT&HSSV, Phòng Kế hoạch - Tài chính thông báo cho từng lưu học sinh phải nộp học phí kỳ học tới; Lưu học sinh chỉ được đăng ký, xếp lớp học khi đã nộp đầy đủ học phí của kỳ học đó. Không cá nhân nào được đăng ký học thay, xếp lớp học cho lưu học sinh khi chưa có xác nhận hoặc thông báo của Phòng Kế hoạch - Tài chính về việc lưu học sinh đó đã nộp đầy đủ học phí.

- Định kỳ hay từng học kỳ Phòng Đào tạo, Khoa đào tạo, Phòng CTCT&HSSV phải gửi danh sách lưu học sinh nghỉ học, chuyển trường…. cho Phòng Kế hoạch - Tài chính để rà soát đối chiếu trước khi quyết định cho nghỉ học, chuyển trường, … và đồng ý cho lưu học sinh rút hồ sơ.

3. Kiểm tra, kiểm soát đối với sinh viên cuối khóa hay nghỉ, ngừng học.

Trước khi xét nghỉ học, ngừng học của sinh viên và xét điều kiện thi tốt nghiệp, bảo vệ đồ án, luận văn, của các lớp cuối khoá ít nhất 15 ngày, Phòng Đào tạo gửi danh sách các lớp, các sinh viên thi tốt nghiệp, bảo vệ đồ án, luận văn gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính kiểm tra việc thực hiện nghĩa vụ nộp học phí và các khoản thu khác (nếu có), trình Ban giám hiệu xét duyệt. 
Điều 13. Quy trình quản lý thu học phí Đại học hệ vừa làm, vừa học
1. Đối với các lớp đào tạo trong trường

Nhà trường tổ chức thu học phí các sinh viên hệ đào tạo vừa làm, vừa học theo học kỳ (thu vào thời điểm đầu mỗi kỳ học); định mức học phí theo các hợp đồng đào tạo, mỗi năm học tính 10 tháng (gồm 02 học kỳ, mỗi kỳ 05 tháng). 
1.1. Thu kinh phí khi nhập học:

- Để tổ chức nhập học cho sinh viên khoá mới Trung tâm GDTX cung cấp danh sách các sinh viên nhập học, các hồ sơ liên quan (nếu có) như: Văn bản về các sinh viên được miễn, giảm học phí cho Phòng CTCT&HSSV, Phòng Kế hoạch - Tài chính và Trung tâm phần mềm.

- Căn cứ danh sách nhập học ban đầu của Trung tâm GDTX trình Ban Giám hiệu phê duyệt, Phòng CTCT&HSSV tham mưu mức thu học phí, lệ phí, các khoản đóng góp khác của từng đối tượng nhập học gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính thẩm định trình Ban Giám hiệu phê duyệt.

- Căn cứ định mức thu nhập học đối với từng đối tượng, Trung tâm phần mềm phối hợp với Trung tâm GDTX, Phòng Kế hoạch - Tài chính, Phòng CTCT&HSSV để nhập danh sách ứng với định mức thu các khoản nhập học vào phần mềm riêng theo dõi thu học phí của sinh viên hệ đào tạo vừa làm, vừa học của từng khoá học trong toàn trường.

- Phòng Kế hoạch - Tài chính tổ chức thu các khoản nhập học sau khi đã có danh sách đầy đủ trên phần mềm, riêng đối với các khoản thu đặc thù khác không thu qua phần mềm (nếu có) thì các phòng ban chức năng phải cung cấp danh sách trước ngày thu 03 ngày để Phòng Kế hoạch - Tài chính chuẩn bị nhân sự, chứng từ.

1.2. Thu học phí thường xuyên và các khoản thu khác:

Phòng Kế hoạch - Tài chính phối hợp với Trung tâm GDTX, Phòng CTCT&HSSV xác định mức học phí của từng năm học trình Ban giám hiệu phê duyệt.

Trước ít nhất 30 ngày vào đầu mỗi kỳ học (Học kỳ 1 bắt đầu từ ngày 01/9, học kỳ 2 bắt đầu từ ngày 01/02 hàng năm), Trung tâm GDTX phối hợp với Phòng CTCT&HSSV, Phòng Kế hoạch - Tài chính thông báo cho từng sinh viên phải nộp học phí kỳ học tới; sinh viên chỉ được xếp lớp học khi đã nộp đầy đủ học phí của kỳ học đó. Không cá nhân nào được xếp lớp học cho sinh viên khi chưa có xác nhận hoặc thông báo của Phòng Kế hoạch - Tài chính về việc sinh viên đó đã nộp đầy đủ học phí.

- Định kỳ hay từng học kỳ Khoa đào tạo, Trung tâm GDTX, Phòng CTCT&HSSV phải gửi danh sách sinh viên nghỉ học, chuyển trường…. cho Phòng Kế hoạch - Tài chính để rà soát đối chiếu trước khi quyết định cho nghỉ học, chuyển trường, … và đồng ý cho sinh viên rút hồ sơ.

1.3. Kiểm tra, kiểm soát đối với sinh viên cuối khóa hay nghỉ, ngừng học.

Trước khi xét nghỉ học, ngừng học của sinh viên và xét điều kiện thi tốt nghiệp, bảo vệ đồ án, luận văn, của các lớp cuối khoá ít nhất 15 ngày, Trung tâm GDTX gửi danh sách các sinh viên chuẩn bị thi tốt nghiệp, bảo vệ đồ án, luận văn gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính kiểm tra việc thực hiện nghĩa vụ nộp học phí và các khoản thu khác (nếu có), trình Ban giám hiệu xét duyệt.
2. Đối với các lớp liên kết đào tạo ngoài trường

Nhà trường có quy định riêng về thu học phí đối với các lớp liên kết đào tạo đại học hệ vừa làm, vừa học ngoài trường, học phí thu theo hợp đồng liên kết đào tạo.
- Đối với kỳ đầu tiên khai giảng chậm nhất sau 15 ngày đơn vị liên kết đào tạo phải nộp đủ học phí và các khoản khác theo thông báo về Trường Đại học Vinh; các kỳ tiếp theo của khóa học các đơn vị liên kết phải nộp đủ học phí về trường chậm nhất trước 15 ngày diễn ra thi học phần. Nếu sinh viên nào nộp chậm quá 1 kỳ học phí thì sẽ bị đình chỉ buộc thôi học.
Điều 14. Quy trình quản lý thu học phí của Trường THPT chuyên
Nhà trường tổ chức thu học phí các học sinh Trường THPT chuyên theo học kỳ (thu vào thời điểm đầu mỗi kỳ học); định mức học phí thực hiện theo quy định của Nhà trường cho mỗi năm học, mỗi năm học tính 9 tháng (gồm 02 học kỳ, mỗi kỳ 4,5 tháng).

Quy trình thu thực hiện như đối với sinh viên đại học đào tạo theo hình thức vừa làm, vừa học các lớp đào tạo trong trường, trong đó: Trường THPT chuyên thay thế vai trò, trách nhiệm của Trung tâm GDTX.
Điều 15. Quy trình quản lý thu học phí, thu khác của Trường Mầm non thực hành.
Trường Đại học Vinh giao Trường Mầm non Thực hành tổ chức thu học phí, các khoản thu khác của trẻ nhà trẻ, trẻ mẫu giáo và nộp về Phòng KH-TC theo tháng (thu vào thời điểm tuần đầu mỗi tháng); định mức học phí, các khoản thu khác thực hiện theo quy định của Nhà trường cho mỗi năm học được Hiệu trưởng Trường Đại học Vinh phê duyệt.

Quy trình quản lý, tổ chức thu học phí, thu khác của Trường mầm non, Nhà trường có quy định riêng tại quy chế chi tiêu nội bộ của trường Mầm non thực hành.
Điều 16. Quy trình quản lý các khoản thu lệ phí, các khoản thu khác
1. Nhà trường thống nhất mọi khoản thu đều do Phòng Kế hoạch - Tài chính tổ chức thu và quản lý theo quy định của Nhà nước và quy định quản lý thu của Nhà trường. Khi phát sinh khoản thu lệ phí, thu khác thì đơn vị trực tiếp liên quan (đơn vị chủ trì chịu trách nhiệm thực hiện nội dung phát sinh khoản thu) căn cứ định mức thu, chi của Nhà nước, Quy chế chi tiêu nội bộ của Trường để lập dự toán thu - chi gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính thẩm định trình Ban giám hiệu phê duyệt. 
2. Trường hợp phát sinh khoản thu lệ phí đặc thù của một số đơn vị gắn với công việc quản lý trực tiếp, thì Trưởng đơn vị có văn bản trình Ban giám hiệu quyết định uỷ quyền thu, đơn vị nào không được uỷ quyền thu thì không được phép tự thu. Khi thực hiện thu theo uỷ quyền thì đơn vị được uỷ quyền phải tổ chức thu theo hướng dẫn chuyên môn của Phòng KH - TC và nộp tất cả các khoản thu về Phòng Kế hoạch - Tài chính, không được giữ tiền mặt tại đơn vị.
Tất cả các khoản thu đều phải sử dụng chứng từ thu thống nhất của Nhà trường do Phòng Kế hoạch - Tài chính cấp. Mọi khoản thu nếu không phản ánh trên chứng từ quy định hoặc không được uỷ quyền thu đều là khoản thu bất hợp pháp. Nếu đơn vị nào tổ chức thu các khoản không theo quy định tại văn bản này thì Thủ trưởng đơn vị phải chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng và pháp luật.

Học sinh, sinh viên, học viên của Trường chỉ nộp tiền khi có thông báo của bằng văn bản chính thức của Ban giám hiệu.

3. Căn cứ định mức thu được duyệt, Phòng Kế hoạch - Tài chính phối hợp với đơn vị có liên quan tổ chức thu, quản lý sử dụng theo đúng quy định của Nhà nước và bản quy định này.

Điều 17. Quy trình quản lý các khoản thu kinh doanh, dịch vụ
 
1. Phòng Kế hoạch - Tài chính chịu trách nhiệm quản lý, theo dõi các khoản thu kinh doanh dịch vụ, đảm bảo nguyên tắc thu đúng, thu đủ và kịp thời, trong đó: 
- Định kỳ hàng tháng, Văn phòng Công đoàn có trách nhiệm thu các khoản tiền từ việc Nhà trường tạm thời cho cán bộ, giáo viên (hoặc thân nhân cán bộ, giáo viên) mượn kiốt, địa điểm kinh doanh hàng hoá, dịch vụ trên khuôn viên đất của Trường; thời điểm thu tiền và nộp tiền về Phòng Kế hoạch - Tài chính trước ngày 10 của tháng tiếp theo. 
- Phòng Kế hoạch - Tài chính trực tiếp đôn đốc, thu kinh phí thuê địa điểm giữ xe đạp, xe máy và các khoản thu kinh doanh dịch vụ khác. Thực hiện kê khai, quyết toán nộp thuế từ hoạt kinh doanh, dịch vụ.
2. Các đơn vị thuộc trường phát sinh hoạt động có thu, kinh doanh, dịch vụ phải thực hiện theo quy định ban hành kèm theo Quy chế chi tiêu nội bộ; mở sổ sách, chứng từ theo hướng dẫn của Phòng Kế hoạch - Tài chính.
Chương: III
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 17. Trách nhiệm của các cá nhân đơn vị.

Các cá nhân, đơn vị có trách nhiệm cung cấp các số liệu liên quan thuộc chức năng nhiệm vụ của mình cho phòng Kế hoạch - Tài chính khi có yêu cầu để tổ chức thực hiện Quy định này.
Quy định này đã được thảo luận và lấy ý kiến từ các đơn vị và thông qua tại hội nghị Thủ trưởng các đơn vị, ban chế độ chính sách của trường và thống nhất với Công đoàn trường. Phòng Kế hoạch - Tài chính chịu trách nhiệm tổ chức và hướng dẫn các đơn vị, cá nhân liên quan thực hiện đúng Quy chế này.

Điều 18. Hiệu lực thi hành

- Các trường hợp ngoại lệ chưa quy định cụ thể trong văn bản này hoặc phát sinh trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, Thủ trưởng đơn vị đề xuất Hiệu trưởng xem xét giải quyết. Khi cần sửa đổi, bổ sung Quy định do những thay đổi về chế độ chính sách của Nhà nước và nguồn lực tài chính của trường, Hội nghị cán bộ chủ chốt, Ban chế độ chính sách xem xét và trình Hiệu trưởng quyết định.

- Quy định này được áp dụng kể từ ngày 01/06/2011 thay thế cho các Quy định trước đây của trường về việc quản lý các nguồn thu sự nghiệp. Đối với các khoản thu phát sinh trong năm 2011 đến nay đã bổ sung vào các nguồn thu của Trường thì Nhà trường không xem xét lại.
- Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các quyết định của Hiệu trưởng đã ban hành trước đây trái với quy định này đều bị hủy bỏ.
Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, phát sinh nội dung thu chưa được quy định, thì đơn vị thực hiện nhiệm vụ thu lập dự toán thu gửi Phòng Kế hoạch - Tài chính thẩm định trình Hiệu trưởng phê duyệt (nội dung này không thực hiện uỷ quyền). Đồng thời soạn thảo văn bản sửa đổi, bổ sung quy chế./.
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