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QUY ĐỊNH

CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ VÀ QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA HỘI ĐỒNG GIÁ

(Ban hành kèm theo quyết định số            /QĐ-ĐHV ngày      tháng     năm 2011 của Hiệu trưởng Trường Đại học Vinh)

Điều1. Chức năng của Hội đồng gíá:

Tham mưu cho Hiệu trưởng trong các lĩnh vực: 

1.1. Giá mua sắm tài sản, trang thiết bị lẻ, văn phòng phẩm, sách giáo khoa, tài liệu học tập và dịch vụ phục vụ công tác đào tạo đảm bảo hợp lý, tiết kiệm, đúng các chế độ quy định của nhà nước và của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

1.2. Quản lý tài chính, quy trình mua sắm tài sản, trang thiết bị lẻ, văn phòng phẩm, sách giáo khoa, tài liệu học tập và dịch vụ đảm bảo đúng chế độ hiện hành của nhà nước. Từ đó đề ra những biện pháp thiết thực để nâng cao hiệu quả quản lý, đáp ứng tốt hơn nhiệm vụ đào tạo và giảng dạy của Nhà trường.

Điều 2. Trách nhiệm và nhiệm vụ chung:
A. Trách nhiệm:

1.Trách nhiệm của Hội đồng giá được giới hạn chỉ tham mưu giá cả mua sắm đối với các hàng hoá áp dụng theo hình thức mua sắm trực tiếp, chào hàng cạnh tranh hoặc chỉ định thầu có giá trị dưới 1.000.000.000 đồng. 

2. Trách nhiệm và nhiệm vụ cụ thể của hội đồng giá chỉ giới hạn trong bản quy định này. Các hình thức mua sắm khác như đấu thầu không thuộc nhiệm vụ của Hội đồng giá mà được quy định theo Luật đấu thầu và Nghị định 85/NĐ-CP.

3. Các loại hàng hoá thuộc trách nhiệm của Hội đồng giá:

- Toàn bộ Tài sản, trang thiết bị lẻ, văn phòng phẩm, sách, tài liệu và dịch vụ  phục vụ cho hoạt động giảng dạy và đào tạo như (Tủ, bàn ghế, thiết bị văn phòng, thiết bị tin học, thí nghiệm, âm thanh ánh sáng, dụng cụ học tập, văn phòng phẩm các loại, sách giáo khoa, tài liệu học tập ..vv.,) nếu thực hiện bằng phương thức mua sắm trực tiếp, chào hàng cạnh tranh hoặc chỉ định thầu.

- Các thiết bị lẻ là các máy móc thiết bị riêng lẻ hoặc cụm thiết bị đã được lắp ráp định hình trong chế tạo và tiêu thụ; Công cụ dụng cụ cầm tay, đồ nghề sửa chữa bao gồm cả phụ tùng cho thay thế, sửa chữa để đảm bảo cho hoạt động bình thường của nhà trường và đồ dùng văn phòng với điều kiện thực hiện bằng phương thức mua sắm trực tiếp, chào hàng cạnh tranh hoặc chỉ định thầu.

4. Các loại hàng hoá không thuộc trách nhiệm của Hội đồng giá:

- Các loại vật tư, nguyên liệu, dụng cụ, phu tùng, bảo hộ lao động có giá trị một đơn vị mặt hàng dưới 500.000 đồng và tổng giá trị một đợt mua hàng không quá 20.000.000 đồng. Đối với hàng hoá này, đơn vị có yêu cầu mua sắm phải trình BGH phê duyệt chủ trương cho phép mua sắm, phiếu trình duyệt giá và đủ báo giá theo quy định Phòng KHTC sẽ lấy ý kiến của Phòng Quản trị, Phòng KHTB để trình Hiệu trưởng phê duyệt.

B. Nhiệm vụ chung:

1. Tiếp nhận yêu cầu mua sắm do Phòng Quản trị, Phòng KHTB và các đơn vị trong toàn trường cung cấp. Kiểm tra tính pháp lý, tính hợp lý của yêu cầu mua sắm so với kế hoạch, dự toán được bộ giao và các định chế tài chính nội bộ của Nhà trường.

2.Tiếp nhận toàn bộ hồ sơ chào hàng do Phòng Quản trị, Phòng KHTB và các đơn vị trong toàn trường cung cấp, tham khảo giá trị trường, cần thiết có thể mời người cung cấp làm việc để xem xét cơ cấu giá cả để thống nhất mức giá mua sắm hợp lý.
3. Họp hội đồng giá và thống nhất đề xuất mức giá mua sắm báo cáo Hiệu trưởng nhà trường quyết định làm cơ sở ký kết Hợp đồng kinh tế.

Điều 3. Phân công trách nhiệm cụ thể.

3.1 Chủ tịch hội đồng giá: 

- Báo cáo và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng nhà trường về toàn bộ công việc của Hội đồng giá. 

- Chủ tịch hội đồng giá chủ trì các phiên họp xét duyệt giá đối với:

+ Tất cả các vật tư, thiết bị và văn phòng phẩm.

+ Các thiết bị lẻ có giá trị một đơn vị thiết bị từ 20.000.000 đồng đến dưới 1.000.000.000 đồng.
- Chủ tịch Hội đồng giá, trong trường hợp không thể chủ trì, có thể giao Thường trực hội đồng giá chủ trì họp xét duyệt các vật tư, thiết bị trên. 
- Để đảm bảo tiến độ công việc Chủ tịch hội đồng giá  giao Thường trực hội đồng giá chủ trì các phiên họp xét duyệt giá:

+ Toàn bộ Tài sản, trang thiết bị lẻ, văn phòng phẩm, sách và tài liệu học tập bao gồm cả phụ tùng cho thay thế, sửa chữa để đảm bảo cho hoạt động bình thường của nhà trường.

+ Các thiết bị lẻ có giá trị một đơn vị thiết bị dưới 20.000.000 đồng.

- Trong trường hợp đàm phán giá với nguời cung cấp, Chủ tịch hội đồng giá hoặc Thường trực hội đồng giá (nếu được uỷ nhiệm) chịu trách nhiệm chủ trì việc đàm phán.

3.2 Thường trực hội đồng giá: 

- Báo cáo và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng nhà trường và Chủ tịch hội đồng giá về toàn bộ công việc mình phụ trách và được uỷ quyền.

- Thường trực hội đồng giá chủ trì các phiên họp xét duyệt giá đối với:

+ Toàn bộ Tài sản, trang thiết bị lẻ, văn phòng phẩm, sách và tài liệu học tập bao gồm cả phụ tùng cho thay thế, sửa chữa để đảm bảo cho hoạt động bình thường của nhà trường.

+ Các thiết bị lẻ có giá trị một đơn vị thiết bị dưới 20.000.000 đồng.

- Thường trực hội đồng giá chịu trách nhiệm kiểm tra thủ tục sơ bộ, sắp xếp thời gian để tổ chức các buổi họp duyệt giá, trực tiếp báo cáo Chủ tịch hội đồng giá về tình hình triển khai và tham mưu cho Chủ tịch hội đồng giá trong công tác thu thập giá cả thị trường để có những quyết định hợp lý.

3.3. Thư ký hội đồng giá: 

- Báo cáo và chịu trách nhiệm trước Chủ tịch và Thường trực hội đồng giá về toàn bộ công việc mình phụ trách.

- Thư ký hội đồng giá chịu trách nhiệm:

+ Tiếp nhận, tập hợp toàn bộ hồ sơ, các bản chào giá của các nhà cung cấp từ phòng Quản trị, phòng KHTB và các đơn vị, kiểm tra sơ bộ tính hợp pháp của các bản chào theo các quy định hiện hành của nhà nước, Bộ GD&ĐT và các chế tài của Nhà trường.

+ Thu thập giá cả trên thị trường của các vật tư, thiết bị cùng loại theo yêu cầu mua sắm để Hội đồng giá tham khảo làm cơ sở quyết định.

+ Ghi chép, lập Bản xét duyệt giá sau khi thống nhất giá tại các phiên họp do Chủ tịch, Thường trực hội đồng giá chủ trì.

+ Lưu trữ các hồ sơ chào giá, Biên bản xét duyệt giá.

3.4. Các thành viên:
Báo cáo và chịu trách nhiệm trước Chủ tịch và Thường trực Hội đồng giá về các công việc được giao, cụ thể:
- Thành viên hội đồng giá thuộc Phòng Kế hoạch - Tài chính:

+ Tham mưu cho Hội đồng giá trong lĩnh vực tài chính, chế độ chính sách, các quy định hiện hành khác của nhà nước khi xét duyệt giá.

+ Kiểm tra tính chính xác về mặt chế độ đối với các bản chào hàng, kiểm tra năng lực tài chính của Người cung cấp.
+ Kiểm tra tư cách pháp nhân của Người cung cấp.

+ Tham gia đàm phán và ký kết hợp đồng với các nhà thầu.

- Thành viên hội đồng giá thuộc Phòng Quản trị:

+ Chịu trách nhiệm cung cấp các bản cháo giá của Người cung cấp.
+ Kiểm tra tính chính xác về số lượng đối với các bản chào hàng. Tham mưu về chất lượng, chủng loại, mặt hàng vật tư thay thế.

+ Tham gia đàm phán và ký kết hợp đồng với các nhà thầu.

- Thành viên hội đồng giá thuộc Phòng KHTB:

- Kiểm tra các bản chào hàng, kế hoạch mua sắm đối với kế hoạch chung đã được phê duyệt.

+ Tham gia đàm phán và ký kết hợp đồng với các nhà thầu.

- Thành viên hội đồng giá thuộc Bộ phận ký thuật liên quan hoặc người sử dụng:
+ Tham mưu cho Hội đồng giá đối với chất lượng của vật tư, thiết bị; chất lượng chủng loại vật tư, thiết bị thay thế.

+ Tham gia đàm phán và ký kết hợp đồng với các nhà thầu.
Điều 4. Quy trình họp xét duyệt giá.
4.1 Thời gian xét duyệt: 

- Ngay sau khi nhận được đầy đủ hồ sơ xét duyệt giá, Thư ký hội đồng phải báo cáo với Chủ tịch, Thường trực hội đồng giá để tiến hành họp xét duyệt giá.

 
-Trường hợp, vì điều kiện không thể tiến hành cuộc họp, Thư ký Hội đồng giá phải tiến hành làm việc lần lượt với từng thành viên hội đồng giá để thống nhất thông qua.

- Thời gian họp xét duyệt và thông qua giá mua không quá 15 ngày kể từ ngày nhận đầy đủ toàn bộ hồ sơ hợp pháp từ Phòng Quản trị, KHTB và các đơn vị khác. Trừ "Trường hợp đặc biệt" được quy định trong Điều 4.2 dưới đây.

4.2. Họp xét duyệt giá:

- Khi họp xét duyệt giá, cần phải có đầy đủ các thành viên trong Hội đồng. Đối với trường hợp vì những lý do khách quan, một hoặc một số thành viên không thể dự họp thì áp dụng như sau:

+ Chủ tịch hội đồng hoặc Thường trực hội đồng giá chủ trì.

+ Các thành viên thuộc phòng KHTC, KHTB, QT, khác liên quan: Nếu các thành viên này không thể tham dự thì có thể uỷ quyền cho cán bộ trong đơn vị mình tham gia và ký vào Biên bản xét duyệt giá.
+ Trong trường hợp thư ký hội đồng giá không thể tham dự thì thành viên hội đồng thuộc phòng Kế hoạch - Tài chính sẽ tạm thời thay thế.
+ Trong mọi trường hợp, hội đồng giá không tiến hành cuộc họp khi vắng quá 2 thành viên thuộc hai đơn vị khác nhau trong Danh sách hội đồng giá đã được Hiệu trưởng phê duyệt. Trường hợp không thể tiến hành cuộc họp khi thiếu thành viên được quy định là "Truờng hợp đặc biệt", trong trường hợp đó Chủ tịch, Thường trực hội đồng báo cáo với Hiệu trưởng nhà trường xử lý để không ảnh hưởng đến công việc chung.

- Trong cuộc họp xét duyệt giá, tất cả các thành viên tham gia đều có quyền trình bày ý kiến, quan điểm hợp lý của mình và có quyền bảo lưu ý kiến của mình trong Biên bản xét duyệt giá. Giá thống nhất cuối cùng là giá được ít nhất có 2 phần 3 thành viên tham dự thông qua, trong đó bắt buộc phải có sự nhất trí của cả Chủ tịch và Thường trực Hội đồng giá (nếu quy mô cuộc họp có cả hai thành viên này tham dự). Trường hợp Chủ tịch hoặc Thường trực Hội đồng giá không thể tham dự thì giá thống nhất, ngoài yêu cầu về số lượng thành viên thống nhất là 2 phần 3, cần có ý kiến đồng ý của Người chủ trì phiên họp đó.

- Sau khi thống nhất, các thành viên tham dự đều phải ký vào Biên bản xét duyệt giá kể cả trường hợp bảo lưu ý kiến cá nhân.

Điều 5. Tổ chức thực hiện:

Bản quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ban hành. Chủ tịch hội đồng giá có trách nhiệm hướng dẫn triển khai bản quy chế này. 

Trong quá trình thực hiện, có gì vướng mắc, các thành viên kịp thời phản ánh để bổ sung, sửa đổi./.
	
	HIỆU TRƯỞNG

PGS.TS Đinh Xuân Khoa
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